Opatieni dékana ¢. 15/ 2009
&j.: 880/dek/09

Vydavam tento

10.

N —

Vypijéni Fad knihovny UK HTF

ClL1
Vseobecna ustanoveni

Knihovna Husitské teologické fakulty Univerzity Karlovy se povazuje za knihovnu
podle § 2 pismene a) zak. ¢. 257/2001 Sb.

Cinnost a provoz knihovny UK HTF jako souéasti Univerzity Karlovy se idi zdkonem
¢. 257/2001 Sb., provadécimi predpisy k tomuto zdkonu, zdkonem €. 111/1998 Sb.,

v platném znéni, vnitinimi pfedpisy UK, opatfenim rektora UK ¢. 21/2002,
Knihovnim fadem UK a Vyptij¢nim fadem UK HTF.

.V knihovné UK HTF se zarucuje rovny pfistup k informacim podle zakona €.

257/2001 Sb.

. Zékladnim ukolem fakultni knihovny je informacni zajisténi studijnich programd,

veédy, vyzkumu a vyvoje, realizovanych Univerzitou Karlovou v Praze podle ¢l. I,
odst. 3. Knihovniho fadu UK.
Knihovni fond fakulty je pofizovan z prostiedkt UK a slouZi k plnéni jejiho
hlavniho vzd¢lavaciho a védeckého poslani.
Fond knihovny Husitské teologické fakulty (dale jen ,,fakulty*) je ulozen ve
vyhrazenych prostorach. Za knihovni fond odpovida vedouci knihovny, ktery je
odpovédny dekanovi fakulty.
Rozpocet knihovny a hlavni cile akvizice formulované vedoucimi kateder pfedklada
vedouci knihovny knihovni komisi, kterd je poradnim organem dékana.
Knihovni fond je soubor vSech knihovnich jednotek, které knihovna UK HTF
zptistupniuje svym uZivatelim formou listkového nebo elektronického Centralniho
katalogu UK.
Knihovna se fidi ve své Cinnosti zasadou kategorizace uzivatell (podle ¢l. III
Knihovniho fadu UK) a diferenciace sluzeb (podle ¢l. IT Knihovniho tadu UK).
Kategorizace uzivateli fakultni knihovny je nésledujici:

a. interni uzivatel¢é (studenti, ucitelé a ostatni zaméstnanci UK);

b. externi uzivatel¢ (studenti, ucitelé a zameéstnanci ostatnich Skol, Siroka

vetejnost);
c. kolektivni uzivatelé (pravnické osoby registrované v pracovistich a vyuzivajici
jeho sluzeb).

CL.2
Registrace uzivatele

Knihovna poskytuje sluzby pouze registrovanym uzivateltim.

. Uzivatel zada knihovnu o registraci pfedloZzenim vyplnéné ,,Pfihlasky uZzivatele®,

ob&anského pritkazu nebo pasu. Zadatel je povinen seznamit se s timto Vypdjénim
fddem, podpisem vyjadiit souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaji a
dodrzovanim tohoto Vypuj¢niho fadu.



11.

Osobni udaje, jejichz uvedeni knihovna pozaduje, podléhaji rezimu zakona ¢.
101/2000 Sb., O ochrand osobnich udaji, ve znéni pozd&jsich predpisi. Udaje
knihovna zpracovava zejména za ucelem ochrany svého majetku a statistického
hodnoceni ¢innosti.

Registrace uzivatele je platnd jeden akademicky rok. Kazdou zménu v udajich je
uzivatel povinen bezodkladn¢ ohlasit.

Osobni udaje registrované¢ho uzivatele zlikviduje knihovna na zaklad¢ pisemné zadosti
uzivatele, pokud knihovna nema vici takovému uzivateli pohledavky nebo i bez jeho
zadosti, pokud od konce posledniho registraéniho obdobi uplynuly dva roky a zaroven
uplynul nejméné jeden rok od vypordadani posledniho zavazku registrovaného
uzivatele vici knihovné.

CL3
Sluzby uzivatelim

. Zékladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné, zpoplatnéni

dalSich vybranych druhti sluzeb je v souladu s § 4 zak. ¢. 257/2001 Sb. Vysi uhrady
vybranych druhti sluzeb stanovi dékan fakulty.
Vetejné knihovnické a informacni sluzby zahrnuji:

a. zptistupiiovani knihovnich dokumentli z vlastniho knihovniho fondu nebo

prostiednictvim meziknihovnich vypuj¢nich sluzeb;

b. bibliograficko-informacni, referen¢ni a reSersni sluzby;

c. elektronické sluzby;

d. vzdélavaci ¢innost.
Knihovna zptistupnuje knihovni fond uzivatelim, a to formou absenc¢nich vyptjcek
mimo prostory knihovny a studovny. Dalsi formou zptistupniovani knihovniho fondu
jsou prezencni vypujcky.
Vypujcni lhiita pro absenéni vyptjcku je doba, pro kterou smi uzivatel vypijcenou
knihovni jednotku uzivat. Vypij¢ni lhitu stanovi knihovnik pfi provedeni vypijcky.
Pokud tak neucini, plati pro studenty standardni lhiita jeden mésic od data vypujcky.
Maximalni pocet absencné vyptjcenych knih a dalSich dokumentt je pro studenty
stanoven na deset.

. Akademickym pracovnikiim piij¢uje knihovna odborna a védecka dila na dobu dvou

mésicd, v piipad¢ dlouhodobé potieby kateder na tzv. ,,uloZenku*.
Pijcovani nekterych Casti fondu se omezuje na prezencni vypijcky, zvlaste

a. jestlize se tyto fondy vztahuji ke kazdodennimu provozu knihovny (pfiruéni

knihovna, studovna);

b. u specidlnich dokumenti (vysokoskolské kvalifikaéni prace);

c. u zvlasté cennych historickych dokumentt;

d. u casopisu.
Meziknihovni vypujcni sluzba (MVS) a mezinarodni meziknihovni vyptijcni sluzba
se realizuje v souladu se zdkonnymi predpisy.
MVS se uskuteciiuje v souladu s poslanim a charakterem knihovny a pozadavky
ochrany fondu (viz ¢l. 3, bod 6 Vypujéniho fadu UK HTF).
Knihovna UK HTF umoznuje vyuzivat vypocetni a jinou techniku vcetné¢ techniky
vnesené uzivatelem.
Knihovna UK HTF poskytuje uzivatelim bibliograficko-informacni, referencni,
reSerSni sluzby a elektronické sluzby, potada vzdélavaci akce.



12. Elektronické kopie poskytuje z prezen¢niho fondu knihovna UK HTF knihovné

zadajici MVS. Elektronické kopie jsou pofizovany pouze docasné pro
ucely pohodinéjsiho a rychlejsiho doruceni uzivateli s vyuzitim technologie internetu.

13.Knihovna informuje o své ¢innosti na internetové adrese: http://www.htf.cuni.cz/HTF-
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101.html a v pfiméteném rozsahu i na nésténce pied vstupem do knihovny.

Cl4
Zakladni prava a povinnosti uzivateli

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se timto Vyptjénim fadem.
Uzivatel predkladd pii kazdém ptichodu a odchodu z knihovny platny Prukaz UK
(typy prukazt UK viz http://www.cuni.cz/UK-1551.html)
Uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat oteviraci dobu knihovny a ve vSech jejich
prostorach zachovavat ticho a potadek.
Svrchni odév, zvlasté v zimnim obdobi, a tasky jsou navstévnici studovny povinni
odlozit pied vstupem do studovny na ur¢eném miste.
S knihami a dokumenty uréenymi pouze pro prezencni vypujcky jsou uzivatelé
povinni pracovat pouze ve studovng.
Uzivatel si musi na knihu ¢i dokument, ktery si chce vypuj¢it vypsat objednavku.
Vyplnénad objedndvka bude vytizena do druhého dne. Objednané knihy a dalsi
dokumenty budou rezervovany nejdéle 5 dni od data objednavky.
Uzivatelé knihovny jsou povinni vratit vyptjcené knihy a dokumenty ve stanoveném
terminu. Na zadost uzivatele je mozno vypijcku prodlouzit, nejdéle vsak o jeden dalsi
meésic, nezada-li knihu ¢i dokument dalsi uzivatel. Uzivatel mize pozadat
v mimoiadném a zdivodnéném piipadé¢ o prodlouzeni terminu vraceni vypijcené
knihy ¢i dokumentu — o takové zadosti rozhoduje vedouci knihovny.
U grantovych vyptjcek vrati odpovédny fesitel knihy zpét do fakultni knihovny po
skonCeni doby grantu. V odivodnénych piipadech mize ptredseda knihovni rady
fakulty povolit po skonceni grantové vypijcky byvalému fesSiteli dlouhodobou
vypujcku publikace (viz Opatieni dékana 3/2008).
V textu vypujcenych knih a dokumentl je zakazano cokoliv podtrhévat a glosovat.
Uzivatel je povinen vratit knihy ¢i dokumenty v takovém stavu, v jakém je pfevzal. Pii
vypujceni si je ma prohlédnout a zavady ihned ohlésit, jinak nese odpovédnost za
vSechny zjisténé nedostatky a je povinen uhradit naklady na opravu, nebo nahradit
dokument jako pii ztraté. Za dokumenty vracené postou nese uzivatel odpovédnost az
do chvile, kdy je knihovna ptevzala.
Uzivatel nesmi knihy a dokumenty pajcovat dalsim osobam. Ruci za né€ potud, pokud
ma knihovna potvrzeni o jeho pievzeti.
Uzivatel je povinen bezodkladné¢ hlasit knihovné ztratu knihy ¢i dokumentu a do
stanoven¢ lhity 30-ti dnt nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni ob¢anského zakoniku
o zpusobu nahrady skody uvedenim do plivodniho stavu, to je obstaranim nahradniho
vytisku, nebo zaplacenim vyhotoveni vazané fotokopie, popiipadé nahradou
pofizovaci ceny ztracené publikace. Zptusob nahrady skody stanovi vedouci knihovny.
Pied pferusenim studia, jeho ukoncenim a absolvovanim, tzn. pfed zdvérecnou casti C
bakalaiské nebo magisterské statni zkousky musi kazdy student predlozit na studijnim
oddéleni potvrzeni o vraceni knih a o zaplaceni pfipadnych sankcnich poplatki.
Formulaf potvrzeni obdrzi studenti na studijnim oddéleni UK HTF.



http://www.cuni.cz/UK-1551.html
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12. Knihovna zadajici MVS je povinna vratit zapij¢eny knihovni dokument dozadané

knihovné v dohodnuté lhuté a odpovidajicim stavu. Po dobu vypljcky knihovniho
dokumentu nese odpovédnost za jeho poskozeni nebo ztratu v souladu s § 14 zak. ¢.
257/2001 Sb.

13. Elektronicka kopie musi byt po doruceni uZzivateli znicena, knihovna zadajici MVS a
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ani uzivatel ji nebudou a nesméji pouzivat k jinému ucelu, nez k doru¢eni dokumentu
danému jednotlivému uzivateli ve findlni tradi¢ni (papirové) formé.

CLS
Sankce za prestoupeni Vyptijcniho fadu

Pokud uzivatel knihovny nevrati vypujéené knihy a dal$i dokumenty v fadném
terminu, je povinen uhradit za kazdy den navic poplatek z prodleni ve vysi 1,-K¢ za
kazdou zapiij¢enou knihovni jednotku a dokument a naklady na pfipadné pisemné
zaslani upominky ve vysi 15 K&. Céstky za vybér sankénich poplatkd jsou piijmem
do rozpoctu knihovny a budou v knihovné proinvestovany.

Pokud uzivatel knihovny nevrati zaptjcené knihy a dokumenty ani po zaslani III.
upominky, zahdji disciplindrni komise HTF UK se ctenafem disciplinarni fizeni za
hrubé poruseni Vypiijcniho fadu.

Pokud student pfed prerusenim studia, jeho ukonfenim a absolvovanim, tzn. pied
zavérecnou cCasti C bakalarské nebo magisterské statni zkousky nevrati zaptjcené
knihy a dokumenty a nezaplati ptipadné sank¢ni poplatky, zahd;ji disciplinarni komise
HTF UK se studentem disciplinarni fizeni za hrubé poruseni Vypijcniho fadu.
,Uzivatel, ktery opakované nedodrzuje ustanoveni Vypijcniho fadu knihovny

UK HTF, prestava byt uzivatelem knihovny a nebudou mu poskytovany zadné sluzby.

ClL6
ZavéreCna ustanoveni

Vypujcni fad veetné vsech priloh je kazdému uzivateli k nahlédnuti na nasténce
knihovny a na jejich internetovych strankach v aktualnim znéni.

2. Tento Vypijcni fad plati dnem vyhlaSeni a je uc¢inny od 1. 1. 2010.
V Praze, dne 23. 12.2009 prof. ThDr. Jan B. Lasek,

dékan



Ptiloha 1

Prihlaska uzivatele

Pt{jmeni Datum narozeni

Jméno

Trvalé Telefon 1

Bydlisté Telefon 2

Ptechodné C. ob¢. prik.

Bydlisté

Vzdélani Fakulta

(nejvyssi dosazené) Roc¢nik studia
Studijni obor

e-mail Jazykové znalosti

Potvrzuji, Ze jsem se sezndmil sfadem

knihovny a zavazuji se jej dodrzovat

Datum Podpis Ctenare

Piiloha 2 - Cenik placenych sluZeb a poplatki knihovny

Poplatky za kazdou 1 K¢

z prodleni za zapijcenou

kazdy kalendaini | knihovni

den po ptekroceni | jednotku

stanovené

vypujeni lhity

knihovni jednotky

Poplatek za 15 K¢

upominku

(doru¢enou

pisemn¢)

Elektronické Format A 4 2 K¢

kopie pro MVS (jedna strana)

Mezinarodni Viz Cenik placenych sluzeb

meziknihovni a poplatkil Narodni knihovny Ceské republiky
sluzba (http://nkp.cz/pages/page.php3?page=sluz_cenik.htm
Poplatek za Viz C1 4, bod 10. | Zptsob nahrady stanovi u jednotlivych ptipadi
ztratu knihovni Vypujéniho fadu | vedouci knihovny.

jednotky UK HTF

Ptiloha 3 - Potvrzeni o vyporadani zavazkiu vici knihovné UK HTF

Knihovna UK HTF potvrzuje, Ze student ................... nema vuci knihovné zddné zavazky
(jméno, prijmeni)

Datum jméno a prijmeni odpovédného pracovnika knihovny UK HTF)



http://nkp.cz/pages/page.php3?page=sluz_cenik.htm




