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Univerzita Karlova

Organizaéni iad
Ustavu jazykové a odborné pripravy

Rektor Univerzity Karlovy vyddvad na zdkladé § 10 odst. 1 zdkona ¢& 111/1998 Sb., o vysokych
Skoldch a 0 zméné a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich
predpisi, a cl. 3 odst. 2 Pilohy ¢ 1 Statutu Univerzity Karlovy (Organizacniho Fidu) tento vnitini
predpis:

CL 1
Zakladni ustanoveni

1. Ustavjazykové a odborné pfipravy Univerzity Karlovy (déle jen ,,UJOP“)je dle § 22 odst. 1 pism.
¢) zdkona €. 111/1998 Sb., v platném znéni (d4le jen ,,zakon*) a &l. 3 odst. 1 ptilohy €. 1 Statutu
Univerzity Karlovy (déle jen ,Statut“ a ,univerzita®) dal¥i soudasti univerzity — jinym
pracovistém.

2. Poslanim UJOP je:

a) Sifit znalost Ceského jazyka a podporovat dobré jméno &eské kultury prostiednictvim
vzdélavacich a jazykovych programi,

b) poskytovat odbornou a jazykovou pfipravu uchaze&im o vysokogkolské studium v Ceské
republice,

¢) pomdhat zdjemclim o nabizené programy a zkousky k lep§imu uplatnéni diky odbornym
znalostem a dovednostem,

d) realizovat v&deckou, vyzkumnou, odbornou a metodickou &nnost souvisejici s vyukou
¢eStiny jako ciziho jazyka.

3. UJOP se pfi vykonu své &nnosti fidi pravnim fadem Ceské republiky, pravnimi fady statd, na
jejichZ Gzemi vykonava svou &innost, Statutem, dal$imi vnitinimi predpisy univerzity a timto
organiza¢nim fadem.

4. Sidlem UJOP je Vratislavova 29/10, Praha 2.

Cl.2
Cinnost UJOP

1. UJOP zajistuje:
a) vyuku a testovani &estiny jako ciziho / druhého jazyka,
b) vyuku a testovani cizich jazykd,
c¢) odbornou pfipravu v &esting jako cizim jazyce,
d) odbornou ptipravu v cizich jazycich,
e) piipravu ke studiu na vysokych a stfednich skolach,
f) profesni pfipravu,
g) odbornou védeckou, vyzkumnou, metodickou a publikaéni &innost,
h) vyuku ve vybranych studijnich programech na univerzit&,
i) vyuku ve specializovanych vyménnych programech v angliéting,
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j) sociokulturni kurzy a programy,
k) ubytovaci, stravovaci a dalsi sluzby spojené se vzd€lavanim v programech UJOP.
2. Vyuka probiha prezenéni i distanéni formou pro cizince, krajany i oblany Ceské republiky.

Cl.3
Organizacni struktura

1. Vedeni UJOP tvo feditel, zastupci feditele a tajemnik. UJOP se dale &leni na Feditelstvi, studijni
stiediska a specializovana centra.

2. Podrobnosti o dal§im &lengni UJOP, zejména &lenéni na jednotliva studijni stiediska,
specializovana centra, odd&leni, jejich plisobnost, ukoly a vnitini organizaci stanovi feditel
opatfenim.

Cl4
Reditel

1.V &ele UJOP stoji feditel, ktery je vybiran ve vybérovém fizeni podle Rédu vyb&rového Fizeni
univerzity.
2. Reditel je ze své &innosti a Cinnosti UJOP odpovédny rektorovi univerzity a podléha
pravidelnému hodnoceni ze strany rektora.
3. Reditel #di a organizuje &innosti UJOP v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitinimi
predpisy univerzity.
4. Rediteli je v souladu s &l. 15 odst. 3 pism. a) a v rozsahu podle ¢l. 50 odst. 1 pism. d) Statutu
sv&fen vykon spravy majetku. Reditel v této souvislosti:
a) rozhoduje a jedna jménem univerzity ve v&cech nakladani s majetkem v daném rozsahu,
b) zpracovava rozpocet UJOP, rozbor hospodafeni a u&etni zavérku UJOP,
¢) predkladd podklady pro rozpodet univerzity a pro uetni zavérku univerzity.
5. Reditel dale rozhoduje a jedna jménem univerzity:
a) v pracovnépravnich ve€cech zaméstnancii zafazenych v UJOP v rozsahu stanoveném
ve Statutu univerzity, pfipadn€ v opatieni rektora,
b) v dalgich v&cech v rozsahu stanoveném v jiném vnitinim pfedpisu univerzity®.
6. Reditel odpovida za igelné vyuZivani finan&nich prostfedkd, vypotfaddvani dotaci a za fadné
hospodafeni se svéfenym majetkem univerzity.
7. Reditel déle zejména:
a) zastupuje UJOP v jednanich o souinnosti s fakultami univerzity v otizkach spoluprace
ve vzdélavaci ¢innosti,
b) stanovuje rozsah vyulovacich povinnosti a rozsah a specifikaci tvlréi a védecké prace
u akademickych pracovnika UJOP?,
¢) vyhla$uje programy celoZivotniho vzd&lavani véetng jejich popisu a stanovuje vysi Uplaty
za jejich uskute€ilovani,
d) rozhoduje ve v&cech tdastniki vyuky, jejich prav a povinnosti v souvislosti s vyukou,

1 CL 15 odst. 3 pism. b) Statutu.
2 Ptiloha &. 3 Vnitiniho mzdového predpisu UK.
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e¢) stanovuje Cinnost zastupcim feditele, vedoucim studijnich stfedisek a specializovanych
center,

f) v navaznosti na ptisluiné dokumenty univerzity stanovi hlavni tikoly UJOP na dané obdobi
véetn€ Casového rozvrhu jejich plnéni,

g) zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatfeni podle p¥islugnych pravnich piedpist
a vnitinich ptedpisd univerzity,

h) pisobi v poradnich organech rektora na zaklad€ jmenovani rektorem,

i) odpovida za dodrZzovani piedpisi tykajicich se bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci, poZarni
ochrany (déle jen ,,BOZP a PO%), ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany,

j) Jje ¢lenem rozsifeného kolegia rektora.

CLS
Zéastupci feditele

Zastupci feditele zastupuji feditele vrozsahu uréeném feditelem, a to zejména v dobd
nepritomnosti feditele.

Zastupci feditele jednaji jménem UJOP na tseku &innosti svéfené jim opatienim feditele.
Zastupci feditele jsou ze své ¢innosti odpovédni fediteli a podléhaji pravidelnému hodnoceni ze
strany feditele.

Podrobnosti o rozsahu ¢innosti zastupcii feditele stanovi feditel opatfenim.

CL 6
Poradni organy feditele

Stalym poradnim orginem feditele je kolegium feditele. Cleny kolegia jsou zéstupci Feditele,
tajemnik UJOP, vedouci studijnich stfedisek, vedouci specializovanych center a feditelem uréeni
vedouci odd&leni UJOP.

Reditel se miZe obratit na kolegium feditele nebo jeho jednotlivé ¢leny s Zadosti o konzultaci
¢io predloZeni navrh@, stanovisek a dalSich podkladi potfebnych pro ¢&innost UJOP
a rozhodovéni feditele.

Kolegium svolava feditel dle potfeby. Kolegium miiZe jednat, usna3et se a jinak komunikovat
i pomoci prostiedkt elektronické komunikace.

V piipadé potieby reditel mize ustavit dalsi stalé nebo doCasné poradni organy (komise).

Cl.7
Reditelstvi

Reditelstvi zaji$tuje organiza¢ni, provozni, koordinagni, konzultatné poradni, evidenéni
a kontrolni ¢innost v oblasti studijni, ekonomické, personalni, pravni, vnitini spravy, vngjsich
vztahi a zahrani¢nich stykd v rozsahu vyplyvajicim z tikoltt UJOP, ze Statutu a dal§ich vnitinich
predpishi univerzity.

Reditelstvi dale zabezpeduje vn&jsi vztahy UJOP jako celku. Podrobnosti o rozsahu ¢innosti
teditelstvi stanovi feditel opatfenim.
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ClL. 8
Tajemnik

1. Tajemnik UJOP zastupuje feditele ve v&cech administrativnich a spravnich a fidi spravu UJOP.

2. Tajemnik UJOP je ze své &innosti odpov&dny fediteli a podléha pravidelnému hodnoceni ze
strany feditele.

3. Tajemnik UJOP ¥idi ekonomickou, personalni a provozni spravu UJOP, oddéleni ICT a lidskych
zdrojt. Zodpovida za ¥adnou spravu majetku svéfeného do uzivani UJOP, zajistuje a koordinuje
plnéni preventivnich opatfeni v oblasti BOZP.

4. Podrobnosti o rozsahu ¢innosti tajemnika stanovi feditel opatfenim.

CL9
Studijni stfediska

1. Studijni stiediska jsou zakladnimi souédstmi UJOP. Odpovidaji za realizaci ukold v oblasti
vzdglavaci, predeviim vyuky a kontrol studia, podileji se na odborné a tviiréi ¢innosti v oblasti
vyuky jazyki a vieobecné vzd&lavacich pfedméti a zkousek. Zabezpecuji dopliikové Einnosti a
hospodafeni na svéfeném tuseku.

2. V &ele studijniho stfediska stoji vedouci studijniho stéediska, ktery fidi jeho Cinnost, odpovida
za ni fediteli a podliéha pravidelnému hodnoceni ze strany feditele. Vedouci studijnich stfedisek
jsou vybirani ve vybérovém fizeni podle Radu vybérového Fizeni univerzity.

3. Podrobnosti o ikolech, odborném zaméfeni a vnitini organizaci jednotlivych studijnich stfedisek
stanovi feditel opatfenim.

CL 10

Specializovana centra

1. Specializovana centra jsou zédkladnimi odbornymi soucéastmi UJOP, které zajistuji jednotny
pistup k vyuce, zkouleni a daldim Einnostem spojenym s vyukou, a vedou odbornou,
metodickou, vyzkumnou a specializovanou ¢innost UJOP.

2. V &ele specializovaného centra stoji vedouci centra, ktery fidi jeho &innost, odpovida za ni
zastupci feditele a podléha pravidelnému hodnoceni ze strany zéstupce feditele.

3. V &ele specializovaného centra stoji vedouci specializovan¢ho centra. Vnitini organizaci
jednotlivych specializovanych center stanovi feditel opatfenim.

CL 11
Zaméstnanci

Zaméstnanci zafazeni na UJOP jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni zaméstnanci

upravuji pravni predpisy, zejména zdkon &. 262/2006 Sb., zdkonik price, ve znéni pozdgjSich
piedpisii a dale vnitini pfedpisy univerzity.
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CL 12
Pfechodné ustanoveni

Obsazeni pozic feditele a vedoucich studijnich stfedisek, ke kterému doslo piede dnem nabyti
ucinnosti tohoto organiza¢niho ¥adu, neni timto organizaénim fddem dotceno.

CL 13
Spole¢na a zavérecna ustanoveni

1.V souladu s ustanovenim § 68 odst. 1 zdkona &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach uziva UJOP
na dokumentech, které obsahuji rozhodnuti o pravech a povinnostech studentt, ufedniho kulatého
razitka se statnim znakem Ceské republiky a &islem razitka a textem ,,Univerzita Karlova“.

2. UJOP uziva obdélnikové razitko s textem ,,Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné

piipravy, Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2, ICO: 00216208 DIC: CZ00216208.

Podobu a pravidla uZivani razitek stanovi opatfeni feditele.

Organiza&ni ¥4d UJOP ze dne 1. tinora 2019 se zrusuje.

Tento organizaéni ¥4d nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity>.

Tento organiza¢ni fad nabyva udinnosti prvniho dne mésice nésledujiciho po nabyti platnosti.

ity

PhDr. Dana Hilkova Nyvltova, Ph.D. Prof. MUDr. Toma$ Zima, DrSc -V
feditelka UTOP rektor UK

Prof. Ing. FrantiSek Zahalja Ph.D.

pfedseda AS UK

S kW

3 Akademicky senat univerzity schvalil tento ¥ad dne
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